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Procedimiento de Matrimonio 
 
Procedimiento para realizar la inscripción a Matrimonio: 

- Separación: elegir en servicio matrimonio, llenar datos del novio y novia. 
 

 
 
- Inscripción:  llenar los datos de inscripción de los novios. Pulsar F2 para activar la 

búsqueda de Inscripciones. 
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Para capturar los datos del Novio y de la Novia dar un clic en el botón Aasa opción Datos 
de la presentación del Novio y de la Novia. 

 

 
 

Una vez que se terminaron de llenar los Datos de los novios clic en Guardar y Regresar. Por 
último capturar los Testigos del Matrimonio. 
 

 
 

Nota: Llenar datos con la Carta de Traslado. La opción Exhortos se omite cuando hay Carta 
de Traslado. 

 
- Plática:  Pulsar enter y activar casilla de asistencia a plática, clic en guardar. 
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- Exhortos: Sobre el campo inscripción pulsamos F2 para consultar la inscripción a la 
cual programaremos las Fechas de Envío y Regreso de los Exhortos para los Novios. 

 

 
 
Clic en Seleccionar, posteriormente capturamos las Fechas de Envío y Regreso de los 
Exhortos. Clic en Guardar. 
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- Sacramento: Indicar lugar y fecha del matrimonio.  

Utilizar botón Aasa  para verificar el acta siguiente y modificar el Sacerdote. 
 

 
 
El campo Sacerdote se muestra indeleble. Al modificarlo permite cambiar título, nombre y 
apellidos del Sacerdote. 
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Activar la casilla de registrar, al dar clic en guardar se borra el Registro. 
 

- Cierre: Este modulo es informativo, se puede llenar pulsando F2 sobre el campo 
 

. 
 

 
 
 
Seleccionar el número de la presentación y capturar los datos que falten por llenar. Clic en 
Guardar. 
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- Consultas: Indicar fecha del Matrimonio pulsar enter para ver los registros. 
 

 
 

 

Nota: Al cambiar el Rango de Fechas  muestra 
la lista de Actas y el total de registros.   
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Desde el botón Aasa  muestra las siguientes opciones: 
o Modificar Actas 
o Ordenar por Nombre, Apellido , Libro 
o Registrar Actas 

 
o Impresión de Notificación Boda Novio o Novia c/s membrete. 
o Impresión de la Delegación c/s membrete. 

 

 Permite imprimir actas indicando el libro y acta a imprimir, al dar clic en Aceptar 
se puede imprimir en un Formato diferente. 
 

 


