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Inscripción a un Sacramento (Bautismo, Confirmación y P. Comunión)   
 

1. Hacer separación del feligrés que recibirá el Sacramento. 
Para Inscribir a un feligrés a cualquier servicio la separación se llena de la misma 
manera lo único que cambiaría sería el Servicio. 
 

 
 

2. Bautismo – Inscripción 
 

 
 

3. En inscripción dar clic en la tecla F2 del teclado   
4. En Consulta de Inscripción seleccionar la inscripción y dar enter o clic en seleccionar.  
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5. Despliega la siguiente pantalla al seleccionar al feligrés y llenamos la inscripción. Clic 

en Guardar. 
 
 

 

 
 
 
 

* Nota: Se pueden crear Fechas de Platicas desde el menú Catálogos. 
 
 
 

 
 
 
 

6. Una vez que se crea el grupo se asigna desde el botón en la inscripción, 
mostrará las fechas de pláticas. Clic en aceptar para asignar fecha de pláticas. 
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7. Bautismo - Platica 

 

 
 

8. Despliega la pantalla se da un enter sobre el campo fecha o buscar la fecha si se 
asigno grupo. Clic en Asistió y Guardar. 

 
9. Bautismo  - Sacramento 

 
 

 
 
 

10. Seleccionamos el lugar y la fecha del sacramento. 

11.  Desde el botón Aasa  podemos modificar el Sacerdote y visualizar el siguiente 
número de acta. 

 
12. Clic en Registrar y Guardar.  
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13. Bautismo - Consultas   
 

 
 

 
14. Se selecciona el rango de fechas para buscar Actas. 
15. Se da clic para seleccionar el acta que queremos imprimir. 
16. Ya que este seleccionada el acta se le da clic al botón Imprimir.   
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17. Desde el Botón de AASa  del modulo de Consulta se puede: 
- Modificación de Actas 
- Ordenar por: Nombre, Apellido y Libro 
- Registro de Actas 

 

 
 

18. Registro de Actas Histórico 
Botón AAsa 
Opción Registro de Actas 
Se capturan los datos 
Clic en el botón de Guardar para grabar los cambios. 
 

 
 


