ARQUIDIOCESIS DE MONTERREY
Sistemas Tecnologia Y Capacitacion

Sistema de Administracion Parroguial
Procedimiento de una Separacion de Servicios

Entramos a Aasadioc diécesis, menu inicio todos los programas Aasadioc diécesis, capturamos
nuestro usuario damos clic en aceptar.

Jsuiaric

Clave de acceso

La pantalla principal del sistema es Separacion de Servicios.
Para hacer una nueva separacion y estamos en un folio ya utilizado por otro servicio le damos
clic en el boton de nuevo folio.

Falio | ***™uevo [k

| 4D pren F

Enseguida capturamos el nombre del feligrés de quien saldra la nota de remisién dando clic en
el botén nuevo o posicionandonos en el campo feligrés pulsando la tecla F2 para localizar un
feligrés creado.
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Para seleccionar el tipo de servicio lo podemos hacer de tres formas:
1. Tecleando las primeras letras del servicio que queremos capturar,
2. Dando clic a la flecha hacia abajo para que nos despliegue la lista de servicios o

3. Pulsar la tecla F2 del teclado y aparece una ventana con los servicios y seleccionamos
el que queremos.

@0' D .E" b - alfonso Figueroa Ochoa
E T Feligies 49 | S de Mayn Ote. 545 CENTRO
AEEN jayg T : | Teléfono 342-40-39

Bautisma

Confirmacitn

Primera Comunidn
Presentacidn
Matrimonio
AMIVERSARIO DE BODA
B AMOS

Cuando ya selecciono el tipo de servicio le das un enter y aparece la pantalla de Datos del

interesado, en esta pantalla se captura los datos del feligrés a quien se le dara el servicio antes
seleccionado.

Clave fiel |

MNombre{s)
An, PaternD
An. Matermn

Te pide que elijas el lugar donde seré el servicio, la fecha, hora y tecleas la cantidad que te de
el feligrés y finalmente guardas tu separacion.
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M uevo -n__ ” José Angel Guevara Garcia é
i ligr Hidalga Pte. 2525 Deportivo Obispada

e Fiitean S [Tekforn 347-1010

Bautismo

100.00

-
-

= ] I
| ;:.mteJar L Fﬂ Bpur gitn

Le das un clic en el boton de Previo para verificar que se guardo tu separacion y para liquidar
esa separacion le das clic en Aeortacic’)n.

Tecleas la clave, forma de pago, importe, guardar y para salir de esa pantalla das clic en
regresar.

i

Folio I 15 ] Total | $1,000.00 [ MEX
Felm | 29/03/2006 xS | $0.00
Usuiario I admin Resto I $0.00
Cliente 610 /rm:nu ) ]
N
Efectivo —
2 Pagaos /_
-
0.00 | MEX

; 2 2

Para realizar algiin cambio en tu separacion puedes el botén Aas
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Informacidn de la separacidn
03-Abr-2006 | 06:00 PM Alta de feligrés
M odificar feligrés

Eventos de la agenda

Repetir servicio
Intenciones masivas
Maodificar datas servicio

1. Informacion de la separacion la puedes visualizar también dando clic en el botén amarillo
gue se encuentra a lado del campo Folio.

2. Alta de feligrés te muestra la siguiente pantalla y aqui se captura el nombre del feligrés a
quien saldra el recibo de pago.

3. Moadificar feligrés das clic botdn aasa o en el lapiz que se encuentra junto al boton Aasa y
modificas la informacion del feligrés.

4. Eventos de la agenda te permite agregar un horario para tu servicio y asignarle un
sacerdote, se teclean los campos correspondientes das clic en guardar y regresar para volver a
la pantalla de Separacion.

Woee [o] (smaose

?gﬂ]m]nar !‘ Guardar
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5. Repetir Servicio te duplica el servicio en tu separacién

e s L
\ \ e =1 roole 140

Servicios Separacion

—_—
Falia |7 Dolores Esquivel Sequra
: o Felgesfssr [ Marelos 128 Puerta del Sol
No pagado Teléfon 83901281

ACCICN DE GRACIAS |SanJose | 20-Mar-z006 iumu PM | Antonio Botazzi Colombo l‘i 100,00
ACCIGH DE GRACIAS ¥ 5an Jose 20-Mar-2006 | 07:00PM | Antonio Botazzi Colobe | 100,00
| - |

-

Total | $200.00

[ <sinNombres | Administrador de Sistema |G| Registrado por s Arquiicesis de Monterrey [Prohibidasuvental  aasasoft
6. Intenciones Masivas te muestra la siguiente pantalla donde seleccionas un tipo de servicio
y capturas los campos correspondientes. Realizar N veces, repeticiones por Dia, semana,
quincena, mes. Agregas un comentario y activas las casillas correspondientes finalmente das

clic en aceptar y regresar.

Intenciones masivas

Servicio | |

Lugar | |

Fechainicio| _/__/__ |~]

Hora inicial Ii Hora final Ii
Realizar Ii repeticiones por m

Cormentario |

Agreqar Fecha automaticamente en agenda
de lugares cuando no esté registrada,

V Aceptar ‘

[ Onitir sdbados v domingos,

E;ﬁ Regresar
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7. La opcion Modificar datos servicio  te permite hacer un cambio en los datos a excepcion de

cambiar el lugar si la separacién ya fue pagada puedes hacer el cambio solo a la fecha y hora
pero no el lugar.

I — Y e
Par la Farnilia Esquivel Solis

e
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