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Control de eventos de la  Agenda 
 
En Aasadioc existen 2 tipos de agendas: Agenda de lugares y Agenda de sacerdotes las 
cuales explicaremos más adelante. Comenzaremos por entrar al sistema desde el menú inicio, 
todos los programas Aasadioc diócesis. 
 
 
 
Damos clic en el 
icono de Agendas 
seleccionamos 
agenda de 
Lugares. 
 
 
Nos muestra la 
Agenda de lugares, 
el campo de lugar 
damos clic en el 
combo 
correspondiente y 
nos muestra los 
lugares que dimos 
de alta en el menú 
catálogos opción 
lugares. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Puedes seleccionar 
el Año desde el 
combo así como 
también el 
Semestre  y te 
mostrara los 6 
meses restantes. 
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Por default toma la fecha del día y te la muestra del lado derecho junto con las horas que están 
disponibles, al dar clic sobre un día en particular se cambia la fecha. 
  

 
 
En el botón Aasa te muestra las funciones para el Registro de dias no disponibles, Registro de 
horas no disponibles, Registro de eventos, Copiar día o mes.  
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Para registrar Días no disponibles das un clic 
sobre el día entras al botón Aasa seleccionas 
Registro de dias no disponibles y das clic sobre 
los dias que deseas poner como no disponibles 
se marcan de color naranja le das clic en 
guardar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para activar como disponibles ciertas horas 
entras al botón Aasa opción Registro de horas 
no disponibles y vas desactivando ciertas horas 
del día, por ultimo das clic en Guardar. 
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Al seleccionar el día en el calendario se marcan todas las horas como no disponibles. 
 

 
 
En Registro de eventos damos doble clic sobre el día y empezamos a capturar la hora inicial y 
final, el evento y a quien esta asignado si es otra persona la capturamos en comentarios. 
Finalmente damos clic en Guardar y luego regresar. 
 

 
 

Nota: Para el registro de horas es necesario teclearlas un minuto antes de que terminen los 
eventos para evitar que se empalme con otro evento. 
 
Al momento de capturar un evento a la misma hora o que se empalma con el evento anterior se 
marca en color rojo la línea para eliminarla seleccionamos la línea y le damos clic en Eliminar 
línea, Guardar y regresar. 
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Nota: La columna R de la agenda diaria de lugar se activa solo si se activa si el evento es 
Restringido es decir no hay feligreses. 
 
 

 
 
Para copiar de un día a otro damos clic 
en el botón Aasa opción Copiar día, y 
especificamos de que día a que día. 
Clic en Aceptar 
 
 
 

 
 
Te muestra un mensaje donde te dice 
que el día se copió satisfactoriamente, 
le das clic en continuar y Regresar. 
 
 
 
 
 

 
 
Para copiar de un Mes a otro das clic 
en el botón Aasa opción copiar mes, le 
especificas de que mes a que mes vas 
a copiar  le das clic en aceptar. 
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Posteriormente te avisa que se copió el 
mes satisfactoriamente. Le das clic en 
continuar y regresar. 
 
 
 
 
 
 
 
Posteriormente en tu calendario puedes visualizar el mes que se copió y en la columna de la 
fecha te indica como el sistema marca los dias disponible, ocupado, empalme, parcial, no 
disponible etc. 
 

 
 
Nota: Desde la agenda de lugares no es posible visualizar los eventos que el Sacerdote asigno. 
 
 
En la agenda de Sacerdotes podemos elegir el sacerdote, año y semestre para asignar eventos. 
Esta Agenda depende de los eventos que le asignemos desde la agenda de lugares, el sacerdote 
puede agregar eventos pero no puede modificar los eventos existentes. 
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La agenda de sacerdotes es similar a la agenda de lugares, desde el botón de Aasa podemos 
registrar días u horas no disponibles, Registro de Eventos. 
Se hace de la misma forma que en la agenda de lugares solo seleccionas el día y realizas los 
cambios necesarios. 
 
Para eliminar un evento damos doble clic sobre el, lo seleccionamos y damos clic en eliminar 
línea y automáticamente se borra. Damos clic en Guardar y Regresar. 
 

 
 
Para eliminar todos los eventos damos clic sobre el día para eliminar todos los eventos y 
pulsamos Eliminar. 
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Solamente se borrara el evento capturado en la agenda de sacerdotes los demás eventos no se 
pueden eliminar porque fueron asignados desde la agenda de lugares.  Das clic en Regresar 
para volver a la pantalla principal. 
 

 
 
Nota: Las funciones de Copiar Día o Mes no se pueden utilizar en la agenda de sacerdotes solo 
en la agenda de lugares. 


