ARQUIDIOCESIS DE MONTERREY
Sistemas Tecnologia Y Capacitacion

Damos clic en el
icono de Agendas
seleccionamos
agenda de
Lugares.

Nos muestra la
Agenda de lugares,
el campo de lugar
damos clic en el
combo

correspondiente y
nos muestra los
lugares que dimos
de alta en el men(
catdlogos  opcidn
lugares.

Puedes seleccionar
el Afio desde el
combo asi como
también el
Semestre y te
mostrara los 6
meses restantes.

Agenda de lugares

Sistema de Administracion Parroquial

Control de eventos de la Agenda

En Aasadioc existen 2 tipos de agendas: Agenda de lugares y Agenda de sacerdotes las
cuales explicaremos mas adelante. Comenzaremos por entrar al sistema desde el menu inicio,
todos los programas Aasadioc diécesis.

Agenda de sacerdotes
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ARQUIDIOCESIS DE MONTERREY
Sistemas Tecnologia Y Capacitacion
Sistema de Administracion Parroquial

Por default toma la fecha del dia y te la muestra del lado derecho junto con las horas que estan
disponibles, al dar clic sobre un dia en particular se cambia la fecha.

lugar R ~| afio 2006 v | Semestre |Primer semestre |
.~ 30deMarzo, 2006
00:00 12:00
01:00 1300
02:00 14:00
03:00 15:00
04:00 16:00
05:00 17:00
06:00 18:00
07:00 19:00
DL MMIWY¥ S DL MMIUVS DL MMI Y L0 4000
Tz alal= & 2 [k 02:00 21:00
2|=(4|s5|6|7|e||7|elo|w(it|z[3|[4]5]6]7 9 |P 10000 22:00
9 [10[11 121314 |15 |[14 15 16 [17 18 |18 |20 | [11 |12 [13[14 |15 |16 |} 1100 23:00
16 |17 |18 |19 |20 [21 |22 |[21 |22 |23 |24 |25 |26 [27 | [18 |19 |20 21 22 |23 1
23 |24 |25 |26 |27 |28 |29 ||28 |29 |30 [31 25 |26 |27 |28 |29 |20 P oo | Nodpone
30 W Empalme

En el botén Aasa te muestra las funciones para el Registro de dias no disponibles, Registro de
horas no disponibles, Registro de eventos, Copiar dia 0 mes.

Lugar |TempID | afa IEDDG ;l Semnestre |F‘rimer semestre ;l

Registro de haras no disponibles
oL MM 1Y S D L MM 1 YW 5 oL MM 1 ¥
1 slalslalz 1lzlz]a 1 3 Registro de eventos
8|9 |1011 |12 (13|14 || 5| 6| F| 8| 9|10 |11 S|6| 789|110 Copiar dia
15 16 [17 |12 [19 |20 {21 | {12 |13 |14 |15 [16 [17 |12 | [12 {13 |14 |15 |16 |17 Copiar mes
22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 |19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 | |19 |20 |21 |22 |23 |24 |23 o4.00 1600
20 (30 |31 26 |27 |28 26 |27 |28 |29 31 0500 1700
05:00 18:00
DL MM IV DL MM IV S5 DL MMIWY S EHT EL
1 122|456 I E 0s:00 2100
3|4 5|6| 7|8 7189|1011 |12 (13 415 6| 78| 9|10 10:00 22:00
0 (10 |11 |12 |13 |14 |15 (|14 |15 |16 |17 |18 |19 |20 | |11 |12 |13 |14 |15 |16 (17 11:00 23:00
16 (17 |18 (19 |20 (21 |22 ||21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 | |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 - ) -
| Disponible | Parcial
23 |24 |25 |26 |27 |28 |20 ||28 |29 |30 |31 23 |26 |27 |28 |29 |30 . Ocupado _I Mo disparible
L W Empalme
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Sistemas Tecnologia Y Capacitacion
Sistema de Administracion Parroquial

Para registrar Dias no disponibles das un clic
sobre el dia entras al botobn Aasa seleccionas

Registro de dias no disponibles y das clic sobre | pias no disponibles

los dias que deseas poner como no disponibles
se marcan de color naranja le das clic en

guardar. D

| Disparible Mo disr:FniEe
)

-y

Para activar como disponibles ciertas horas L/

entras al botén Aasa opcion Registro de horas " S

. . . . oras no disponibles
no disponibles y vas desactivando ciertas horas
del dia, por ultimo das clic en Guardar. _
FY

j00: 0| 00:59 ~
01:00 01:59 Il
02:00 0259 cd
03:00 03:59 =
04:00 04:59 ~
0%5:00 05:59 ~
06:00 0559 cd
07:00 07:59 Il
02:00 0=:59 F\
02:00 0%:59 =
10:00 10:59 ~
11:00 11:59 =
12:00 12:59 ¥ |
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ARQUIDIOCESIS DE MONTERREY
Sistemas Tecnologia Y Capacitacion

Sistema de Administracion Parroquial

Al seleccionar el dia en el calendario se marcan todas las horas como no disponibles.

~
92
Lugar |Templ0 | afio |2006 ;I Semestre |F‘rimer semestre
oL mMmM™MI1IY S5 DL MMI Y S DL MMI Y S 0000 1200
112|3|4|5|6]|7 1234 1(2]3|4 01:00 13:00
g|alw11|1z(13[1e|[s|6|7|e|ofw|ia|[s]a| 780|012 0oe00 14:00
15 |16 [17 18 |19 |20 |21 |[12 |13 |24 [15 |16 [17 |18 | [12]13 |14 |15 [16 |17 [18 o =0
22 |23 (24 (25 |26 |27 (28 (19 |20 |21 (22 |23 |24 |25 | (19 (20 |21 |22 (23 |24 |25 04:00 16:00
20 |30 (31 26 |27 |28 26 |27 |28 |29 31 05:00 17:00
05:00 18:00
DL MMIJVys DL MMIUVS DL MMIY S TEHIn b
|3l 4|58 o 3 09:00 21:00
234|367 |8||7F|8[9|10|11(12(13|| 4| 5|67 |8]| 9|10 10:00 2200
9 10|11 (12 |13 |14 |15 ||14 |15 |16 (17 (18 |19 |20 | |11 (12 (13 |14 |15 |16 |17 11:00 23:00
16 (17 (18 |19 |20 (21 |22 | |21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 | |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 - - -
| Dispanible | Parcial
23 |24 (25 (26 |27 |28 (29 |28 |29 |30 (31 25 |26 (27 (28 |29 |30 . Orupado _I Mo disponible
30 W Empalme

En Registro de eventos damos doble clic sobre el dia y empezamos a capturar la hora inicial y

final, el evento y a quien esta asignado si es otra persona la capturamos en comentarios.
Finalmente damos clic en Guardar y luego regresar.

O roviedaadotr S, o1 do 0

Mastrar IND detallado - l ‘

06:00 p,r [ 05:59 pom | Misa

;J]m]n ar linea

Nota: Para el registro de horas es necesario teclearlas un minuto antes de que terminen los
eventos para evitar que se empalme con otro evento.

Al momento de capturar un evento a la misma hora o0 que se empalma con el evento anterior se
marca en color rojo la linea para eliminarla seleccionamos la linea y le damos clic en Eliminar
linea, Guardar y regresar.
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06:00 p.m|06:59 p.m|Misa Antonio Bottazzi Colombo
07:00 p.m|07:59 p.m | Confesiones Antonio Bottazzi Colombo
f : i i i b

05:59 p.m|09:30 p.r | Aseo

g]]m]nar linza
!f Guardar

Nota: La columna R de la agenda diaria de lugar se activa solo si se activa si el evento es
Restringido es decir no hay feligreses.

Para copiar de un dia a otro damos clic
en el boton Aasa opcion Copiar dia, y
especificamos de que dia a que dia.
Clic en Aceptar

Te muestra un mensaje donde te dice
que el dia se copid satisfactoriamente,
le das clic en continuar y Regresar.

Se copid el dia satisfactoriamente.

Para copiar de un Mes a otro das clic
en el botdn Aasa opcién copiar mes, le
especificas de que mes a que mes vas
a copiar le das clic en aceptar.
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ARQUIDIOCESIS DE MONTERREY

Sistemas Tecnologia Y Capacitacion
Sistema de Administracion Parroquial

Posteriormente te avisa que se copio el J&S Copiado
mes satisfactoriamente. Le das clic en [ess
continuar y regresar.

Se copid el mes de Abril Al mes de Mayo satisfactoriamente.

Posteriormente en tu calendario puedes visualizar el mes que se copié y en la columna de la
fecha te indica como el sistema marca los dias disponible, ocupado, empalme, parcial, no
disponible etc.

2] o lugaes
Lugar |Templn | afio |2DDG ;I Semestre |Primer semestre hd
| Eneo2008  febreo2005  Mazo2006
DL MM J¥¥ S5 DL MMIY¥ S DL MMI1WY S 00:00 12:00
1|2(3|/4|5|6|7 1234 11234 01:00 13:00
8| 0101112 |12 14||5(6| 7| 8| 9(w0|11|[5|6|7|[8|0|w|11 0200 14:00
15 (16|17 |18 |19 |20 |21 ||12 (13 |14 |15 |16 |17 |18 | [12 |13 |14 |15 |16 |17 |18 0300 15.00
22|23 |24 |25 |26 |27 |28 |[19 |20 |21 |22 (23 |24 |25 | |19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 T D
29|30 |31 26 |27 |28 26 |27 |28 |29 31 e o
06:00 18:00
DLMMIvsDLMMIvs oLwmwoivsfl =0 N
. 1203045 . 1]z = 09:00 2100
2(3|4|5|6|7|8||7|8|9|10|11(12|13|[4|5|6|7|8]| 9|10 10:00 22:00
9 (10|11 |12 |13 |14 |15 ||14 [15 |16 |17 |18 (19 |20 | (11 |12 |13 |14 |15 |16 |17 11,00 2300
16 (17 |18 |19 |20 |21 |22 ||21 22 |23 |24 |25 |26 |27 | |12 |19 |20 |21 |22 |23 |24 —
| Disporible | Parcial
23 |24 |25 |26 |27 |28 |29 |[28 (29|30 |31 25 |26 |27 |28 (29 |30 [ (et [ e
30 W Empalme

Nota: Desde la agenda de lugares no es posible visualizar los eventos que el Sacerdote asigno.

En la agenda de Sacerdotes podemos elegir el sacerdote, afio y semestre para asignar eventos.
Esta Agenda depende de los eventos que le asignemos desde la agenda de lugares, el sacerdote
puede agregar eventos pero no puede modificar los eventos existentes.
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O e e

LI &fio |2006 LI Semestre IPrirner sermestre vl

b= e =8 2 rtonio Bottazzi Colombol

| Enero2005  febrero2006  Mao2006
DL MMIJV 5 DLMMI VY S DL MMI Y S 00:00 1200
1]z2]al4]s5]s]7 IEEE AREE 0100 13:00
g|olw(it|z[=(4|[5]6| 7] 2| alw||[s5]6|7]e]| 00|t B0 T
15 |16 |17 |18 |19 |20 |21 |[12 |13 |14 |15 |16 |17 |18 | [12 [13 |14 15 |15 |17 [ 18 e T
22 |23 |24 |25 |26 |27 |20 | (19 |20 |21 |22 |23 |24 [25 | (19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 P e
20 |30 |31 26 |27 |28 26 |27 |28 |29 Hal s o
06:00 18:00
DL MMIJV S DL 1% 5§ DL MMIV S ey Ul
e . izl = 09:00 2100
z|2|4|s|6|7|e|7]8|o|w|it|z|=|[4]5|6]| 7|80 10:00 22:00
o 10|11 12 |13 |14 |15 |[14 [15 |16 |17 |18 (19 |20 | |11 [12 [13 |14 |15 16 |17 1100 2300
16|17[18 |19 |20 21 |22 | |21 [22 |23 |24 25|20 [27 |[18]19 |20 |21 22 [2s |24 | | =omies—oaes
22 |24 |25 |26 |27 |28 |20 | (28 |20 [0 |31 25 |26 |27 |28 |20 |30 ooty Wl e os
= W Empalme

La agenda de sacerdotes es similar a la agenda de lugares, desde el botén de Aasa podemos
registrar dias u horas no disponibles, Registro de Eventos.

Se hace de la misma forma que en la agenda de lugares solo seleccionas el dia y realizas los
cambios necesarios.

Para eliminar un evento damos doble clic sobre el, lo seleccionamos y damos clic en eliminar
linea y automaticamente se borra. Damos clic en Guardar y Regresar.

Mostrar IND detalado - l ‘

R B R AImuerzo con |a Familia e
06:00 porn | 0659 pom | Misa

07:00 p.m | 07:59 p.m | Confesiones

05:00 p.m | 05:59 p.m | Misa

Para eliminar todos los eventos damos clic sobre el dia para eliminar todos los eventos y
pulsamos Eliminar.
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S —"

| inida | Termina

08:00 a.rm |08:59 a.m | Almuerzo con la Familia Soto

07:00 p.m |07:59 p.m | Confesiones
08:00 p.rn | 08:59 p.m | Misa

;J]m]uar linza

!f Guaredlar

|— Eliminar eventos

‘S eliminaran tordos Ios eventos del 01/04/2006, ¢Deses continuar?

Solamente se borrara el evento capturado en la agenda de sacerdotes los demas eventos no se

pueden eliminar porque fueron asignados desde la agenda de lugares. Das clic en Regresar
para volver a la pantalla principal.

07:00 p.m | 07:59 p.m | Confesiones
0&:00 p.m | 08:59 p.m | Misa

g]]m]nar linza
!‘ Guardar

SE Elirninzr

Nota: Las funciones de Copiar Dia 0 Mes no se pueden utilizar en la agenda de sacerdotes solo
en la agenda de lugares.
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