ARQUIDIOCESIS DE MONTERREY

Sistemas Tecnologia Y Capacitacion

Instalacion del Sistema

Sistema de Administracién Parroquial

Instalacién del sistema AASADioc en la computadora

Para la instalacion de AASADioc, se requiere Unicamente del programa de instalacion

proporcionado en el CD de distribucién. Para

llevar a cabo la instalacion sélo siga las

instrucciones que ahi se especifican. Después de instalado proceda con los siguientes pasos:

Ejecucion de aasasoft

U inicio.

L]
Ejecutar aasasoft administracion de empresas desde el men
A B & nesabd. verificador de bases de datos
(=) Accesorios ¥ Lo Assadioc, icossis
(B accessories
(= Herramientas de Microsoff Office > oy Aasaregr. Activador de licencias en red
(= startup »
(5 BusinessObjects 5.0 3
(=) Microsoft Office Tools
(= RealPopup >
& winzip v
(3 windows Explorer
(3 Outlook Express
8 5-005 Prompt
Wicrosoft Access
Microsoft Exce|
licrasoft FrontPage:
il ey icrosoft PowerPaint:
WMicrosoft word
(=] Favorites >
2% Documents 3
Settings >
4 End »
& tep j
1 Run..,
& LogOff Luite...
&) shut Down.
WM\UDSD& word | ARSAdioc v1.0
= Usuario
En la clave de acceso teclee | == P —
| E Usiiario adimin

Admin y haga clic en aceptar F e

Definicion del Administrador
El siguiente paso es determinar el nombre del responsable

B S @ [ wsean |

y clave de acceso.

B T e
Configuracicn
“De operacion I Die eguiing
Administrador Todos los usuarios pusden accesar

sty ’W todas las smpresas

Respansatile’  [luan Pérez
Clave anterior |

Clave nueva =
Corfitrnacicn

Nota: Si no se define el nombre del administrador, se puede continuar con los pasos siguientes

de configuracion del sistema, pero cuando vuelva accesar el
nuevamente que defina la informacién del administrador.

modulo de aasasoft va a solicitar
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ARQUIDIOCESIS DE MONTERREY
Sistemas Tecnologia Y Capacitacion

Sistema de Administracion Parroquial
e Creacion de empresa(s)

El paso siguiente es crear la(s) empresa(s). Capture una clave con la cual identificarg el
nombre de la empresa, maximo 8 caracteres pueden ser letras y/o niUmeros, a continuacion
capture el nombre completo de dicha empresa, este es el nombre que aparecera en parte
superior de sus sistemas. Seleccione la empresa, dando doble clic sobre el nombre de la

empresa, o bien pulsando Alt + Barra Espaciadora, Para finalizar haga clic en

Nota: Puede realizarse la opcién de dar de alta la empresa desde el menu, seleccionando la
opcién de Empresas como se muestra en la siguiente imagen:

Privilegios

e Activacién de modulos

El siguiente paso es activar los modulos (sistemas) que va a accesar esta empresa. Al
seleccionar la empresa el sistema notifica que no hay ningiin moédulo activado y pregunta si
desean activarse.

No hay sistemas activados

_ ‘ Haga clic en el botén y a
La ernpresa seleccionada no tiene sisternas activados, . .7 . . .

& Desea activarios en este amenta ? continuacion se despliega la siguiente
pantalla:
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Sistemas Tecnologia Y Capacitacion
Sistema de Administracién Parroquial

Seleccione mediante un clic el
sistema que desea activar, ya seleccionado
aparecera sombreado como el de la imagen,
y a continuacion haga clic en el boton
Agregar, y asi sucesivamente para los
sistemas que le aparezcan disponibles.

Sistemas activalfes

=

Si desea seleccionar todos los sistemas haga clic en el botén de
boton de Agregar.

y después al

Para finalizar, los sistemas deberan aparecer de lado izquierdo en el listado de sistemas
activados, haga clic en Guardar y los sistemas estaran listos para su uso.

Frueba

,w.,E,j_Emuresa de prueba

Sistemas activados Sistemas disponibles

aasadior, Diocesis

Nota: Puede realizarse la opcién de activar los sistemas desde el mend, seleccionando la opcién
de Empresas como se muestra y después seleccionar la pestafia de “activaciéon”, los sistemas se
activaran para la empresa que esté seleccionada en ese momento.
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Sistemas Tecnologia Y Capacitacion

Sistema de Administracién Parroquial
¢ Ejecucién de los sistemas

Para ejecutar el(los) sistema(s), en el menu de administracion apareceran los botones de
acceso a los sistemas, haga clic en el icono del sistema deseado para accesarlo.

Nota: El sistema de aasasoft cuentas con mas opcion es aqui sélo estan descritas las
principales para el funcionamiento basico de los si stemas.
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Sistema de Administracién Parroquial

Configuracion del Sistema

Al entrar al sistema nos pide los datos de la Configuracion pulsamos Si para definir la Diécesis y
Parroquia.

Datos de configuracion

Es necesario que defina la Didcesis ¥ patroguia en configuracion. Pulse sipara

registrarlas ¥ no para saliv del sisterna

En la pestafia de Generales en Configuracion definimos los Datos por omisién la Diécesis,
Parroquia y Parroco. Pulsando F2 para buscar Diécesis, Parroquia y Parroco.

E@_’ Configuracion

Generales | Folios | Formatos | Especificas | Eguipo de estacidn

Datos por omisidn Libros

Didcesis ’7 | Bautismo ’7

paroguia || Confirmacich

Pérroca ’7| Prirmera comunidn ’7

Pais lﬁ Matrirnorio ’7

Estado lﬁ Nuimero de actas por hoja del libro

Ciudad lﬁ Bautismo ’_ Prirmera comunidn ’_

Confirmacidn ’_ Matrimonio ’_

Monedas Afio inicial ¥ final en registro ¥ consulta

Moneda base MEX Pesos - Afio inicial

Moneda alterna | MEX Pesos - Afin final

Tipo de cambio 0.00

g o

En Monedas definimos el tipo de Cambio si manejamos Doélares.

En Libros capturamos los libros en los que estan trabajando actualmente.

En NUmero de actas por hoja de libro  establecemos cuantas actas hay para cada sacramento
en una hoja por los dos lados. Clic en Guardar al realizar los cambios.

En la pestafia Folios especificamos en que folio de las Notas de remisién vamos.

En Actas de bautismo, confirmacién, comunién y matrimo nio especificamos en que acta
vamos actualmente.

En Presentaciones especificamos el nimero de expediente en el que vamos actualmente ej.
20060047
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Sistemas Tecnologia Y Capacitacion
Sistema de Administraciéon Parroquial

En la pestafia de Formatos se puede realizar el formato de la nota de remision asi como de las
actas de los Sacramentos cuenta con 5 apartados cada uno.

Al dar clic en el icono sefialado podemos disefiar el formato de la nota de remision o acta de
algln sacramento, al dar clic se entra a una hoja en blanco donde insertaremos texto y algunos
campos.

En la pestafia de Especificos podemos activas las casillas en la opcién Agendas para que el
sistema me active los avisos de empalme, en Aportaciones para que el sistema imprima al
guardar la aportacion o que esta aparezca al guardar y calcular el total por concepto de la
aportacion.
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Sistema de Administracién Parroquial

%

Generales | Falios | Formatos

Agendas
[ Activar avisos de empalmes

Aportaciones

[ Aportacion automatica al guardar

™ Irnprirnir &l guardar la aportadicn

[ Calcular total por concepto en la aportacicn

. ™ Mo, de inscripgicn [~ Fecha
Impresion de actas I~ Haora ™ Usuario
™ Imnprinnir al guardar el acta I Feligrés ™ Falio separacion

Sacramentos
I Poder realizar sacramento con datos incompletas
[ Restringit sacramento si no ha pagado

Configuracion

| Especificos ‘ Eguipo de estacion

Impresion de tira
Encabezados

Datos a imprimir en cuenta de tira

Mensaje del dia

™ Restringir sacramento si no tomo platica

Bisqueda incremental
I Activar la busgueda incremental

Impresion de presentaciones
I Imprimir el afio de la presentacion

En Impresién de Actas que me imprima el acta al guardar
En Sacramentos activar cualquiera de las casillas si podra recibir el sacramento con datos
incompletos, Restringir el sacramento si no pago o ho tomo la platica.

NOTA: Es recomendable seleccionar la casilla de *Poder realizar sacramento con datos
incompletos ya que el sistema pide datos que tal vez no sean requisito en tu parroquia

& Configuracion

Generales Folios | Formatos | Especificos | Equipo de estacion

Impresoras

Repartes [ <Desactivadas = ~IT]
Remisisn [ <Desactivada> = ~II7
Actas | <Desartivada> || ~1I
Comprobantes | <Desactivads> [ ~IT

iy o

En la pestafia de Equipo de Estacién ahi podemos asignar una impresora determinada para la
impresion de notas, Reportes, Actas y Comprobantes.

Llenado de Catdlogos Basicos _ (Checar Manual de Catalogos, ANEXO 2.Catalogos

Catalogos vacios

Al guardar los cambios el sistema te pregunta si deseas llenar los Mcatélogos de lugares.

Dar clic en Si para llenar los lugares de la parroquia aqui se dan de alta desde los salones
principales, capillas etc. donde se pueden celebrar sacramentos.
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ARQUIDIOCESIS DE MONTERREY
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Sistema de Administracién Parroquial

Ej. Templo, Oficina, Salén 1, si el lugar es una capilla capturar el nombre y activar la casilla de
Capilla.

m Lugares de parroquia

Didcesis 1 Monterray Zona o |3 Zona Pastoral I

Decanato 21 [21 Decanato de la Natividad del Sefior Parroguia | 195 |San Jose

Clave | Nombre del lugar Responsable Capila Calle pacim, Coloria Pais  Estado  Ciudad «
Templa r .

2 Salon San Jose r =

3 Salon 1 r

4 Salon 2 r

| -

K

Una vez que llenamos el Catalogo de Lugares si deseamos eliminar algin lugar damos doble
clic sobre él para seleccionarlo y damos clic en eliminar.

Nota: Para realizar un cambio sobre la Diécesis, Agregar una parroquia o asignar un sacerdote
a la parroquia. Ir al Catalogo Di6cesis para crear una Diécesis nueva, Parroquias para agregar
una parroquia nueva y Sacerdotes para crear un sacerdote nuevo o asignarlo a otra parroquia.
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